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NORMAS GERAIS DE PREENCHIMENTO

1. Preenchimento dos campos de texto (designacdo de entidades/estabelecimento ou
morada)

e Utilizar carateres maiusculos no inicio de cada palavra e caracteres minusculos no corpo
da palavra.

Correto Incorreto

JOAO

|

e Escrever as palavras com acentuagéo, sempre que aplicavel.

Correto Incorreto

CLAUDIA

=

2. Preenchimento dos subcampos da morada

e Usar o caracter “*” a frente do numero no campo “Andar”, quando aplicavel.

Correto Incorreto

2

|

e Usar, no campo “Andar’, as siglas RC, CV e SCV, sempre em MAIUSCULAS, quando se
trate, respetivamente de Rés do chao, Cave ou Subcave.

Correto Incorreto

r/c ou Rc @

|




e Usar, no campo “Lado”, a designagcdo DTO, ESQ, FTE ou letras, sempre em
MAIUSCULAS, quando se trata de Direito, Esquerdo ou Frente.

Correto Incorreto

Dt 2 ou Dto

Antes de dar inicio ao registo devera ter consigo o niumero de identificagéo fiscal igual ao constante
na informagao de cadastro da Autoridade Tributaria, designacdo, morada fiscal da entidade e acesso
ao seu correio eletrénico.

Informa-se que o Site se encontra otimizado para Internet Explorer 11.x ou superior, Mozilla
Firefox e Google Chrome.

ACESSO A PLATAFORMA

Para aceder a plataforma eletrénica dedicada a Taxa Municipal Turistica de Faro, na modalidade de
dormida, use o seguinte endereco: https://taxaturistica.cm-faro.pt

REGISTO DA ENTIDADE

Aceda a plataforma eletrénica dedicada a Taxa Municipal Turistica de Faro, na modalidade de
dormida pelo seguinte endereco: https://taxaturistica.cm-faro.pt

TAXA
MUNICIPAL
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ent € entrega de declaragdo da cobranga da Taxa
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Clicar no Botédo “Registar”



Apbés clicar no botao “Registar” ira visualizar o ecra seguinte na plataforma:

@fa0

Iukio Rt Bl

Bem-vindo a pagina de registo

0 registo na drea feservada permite 0 aces2o seguro a servigos ontine refacionados com a Taxa Municipal Turistica da Camara Municipal de Faro.

Para aderit a este servico preencha corretamente todos os campos do formuldrio e aceite as condigdes de utilizago. O enderego de email que usar serd necessirio para completar o

fegisto

Apds a submissio do dados de registo, receber no seu e-mail um link de confirmagdo onde consta o nome de uflizador e um codigo de controlo. Ao seguir essa ligagio, podera

tegistar a palavra-chave pretendida. A patir desse momento poderd aceder a sua drea reservada.

Apts autenticagio poderd proceder ao cadastro da entidade'estabelecimento e proceder periodicamente 2 entrega de declaragio da cobranca da Taxa Municipal Turistica. Os

seqvigos disponibilizados permiter ainda a alteragdo dos dados cadastrados, submissio da declaragio substitutiva e outras funcionalidades associadas & gestio da taxa.

Se tiver dificuldades na utilizagdo deste servigo contacte-nos:
Telefone - 289 870 870 (Dias iets das 09:00 - 17:00)

ennail : trtPem-faro gt

Identificacdo da Entidade

Designagio da Entidade *

|

Tipo de Entidade * NIF#
[ Selecione o fipo de enfidade v °
(*) Campos de preenchimento obrigatério .

(**) Pelo menos um dos contactos telefnicos é obrigatorio

Copyright © 00 Cimars il deFao Fla Ticnica | Condifes Geras | FAQ | Momul | Replamento

Preencha os campos assinalados:

1. Designagdo da entidade — igual a constante na informagdo do cadastro da Autoridade
Tributéria.

2. Tipo de entidade — escolha:
a) “Pessoa Singular” — Numero de ldentificagao Fiscal comegado por 1, 2,3, 7 ou 9.
b) “Pessoa Coletiva” — Numero de Identificagdo Fiscal comegado por 5, 6 ou 9.

3. NIF —igual ao constante na informagéo do cadastro da Autoridade Tributaria.

Apbs todos os dados preenchidos clique no botao “Avangar”.



Aparecera o ecra seguinte na plataforma:

@Faro

o » Regita Etidade

Bem-vindo & pigina de registo

O registo na area

servigos cnline relacionad

m a Taxa Monieipal Turistica da Camara Municipal de Faro

Para aderir a st servigo preencha coretamente todos os campos do formulirio e aceite as condigdes de utilizagho. O enderego de email que war ser necessirio para completar o

registo

Apbs a submissio do dados e resiso, eceberd no sev e-mail v link de confimnagho onde const o nome de utilizador & um codigo e contrlo. Ao seguir esta ligagho, poderd

registar a palavra-chave pretendida. A parir desse momento poderd aceder sva rea reservada.

Apbs autenticagho poders proceder 20 cadastro da entidade estabelecimento ¢ proceder periodicamente & entrega de declaragio da cobranga da Taxa Muricipal Toristica. O

serviy os permitem aindaa lteragho dos dados cadast

Se v dificaldades na utilzagho dest servio contacte-nos:
Telefone : 299 870 065 (Dias teis das 0900~ 17:00)

email : torismo@ em-faro pt

Tdentificacio da Entidade

dos, sbmissdo da declaragio substitutiva e outras fancionalidades associadas a gestio da taxa

Designagio da Entidade *

|

Tipo de Entidade * NIF*

l Selecione o tipo de enidade v

Contactos

Paiz *

Portugal i2

Tipo de Artéra *

Escolha a artéria v

r Morada'Sede Social *

Lado

< CodigoPostal *  Localidade

L]

Concelho Distrito

l |

Email * Confirmar Email

l l

Telefone ** Telemével **

Pessoa de Contacto * o

|

1) Aceito 2 condigbes geras de tilizagio da irea reservada do Porta da Céimara Municipal de Faro no dmbito da Texa Musicipal Taristica

Gerar nova imagens

Tnsira os caracteres acima

(*) Campos de preenchimento obrigatério

*#) Pelo menos um dos contactos telfénicos ¢ obrigatério

Copyright © 2020 Cimars Mimicipal e Firo
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Campos pré-
preenchidos com os
dados de ecra
anterior

Campos para
preenchimento




1. Tipo de Artéria — Selecione da lista o tipo de arruamento que esta relacionado com a morada
da entidade.

2. Morada/Sede Social — Morada fiscal igual a constante na informacdo do cadastro da
Autoridade Tributaria.

3. E-mail — No email indicado recebera, via plataforma eletrénica, a confirmacédo do registo e
indicacao da criagao da “Palavra Passe” pelo Utilizador. Sera também usado para envio de
alertas e avisos no ambito da Taxa Municipal Turistica de Faro, na modalidade de dormida.

4. Telefone/telemovel — Dados de contacto para futuras comunicagdes com o Municipio de
Faro no ambito da Taxa Municipal Turistica de Faro, na modalidade de dormida.

5. Pessoa de contacto — Pessoa de contacto para futuras comunicagdes com o Municipio de
Faro no ambito da Taxa Municipal Turistica de Faro, na modalidade de dormida (este campo
apenas aparece no caso de se tratar de uma pessoa colectiva).

Apods todos os dados preenchidos, clique na aceitagdo das condigoes gerais de utilizagdo da
plataforma.

Insira as letras/carateres visualizados relativos a seguranga da plataforma.
Verificados os dados e os campos preenchidos clique no botdo “Submeter”.

Aparecera na plataforma o seguinte ecra:

@0

Inici » Registr B

0 seu pedido foi registado com o eddigo: ICbOQS‘QZW

Exteja atento(z) & sua caixa de email porque em breve ird receber um email para completar o fegisto.
Caso nio o receba verifique a pasta de correio ndo solicitado (Spamjunk mail),

Setiver dificuldades na ufilizago deste servigo contacte-nos

Telefone : 289 870 870 (Dias oteis das 09:00 - 17:30)

email : tat@een-faro pt

Copyright & 2000 Cimara Momicial e Faro Ficka Téenica | Condigdes Goraa | FAQ | Ml | Regulmuento




Aceda a caixa de correio eletrénico indicada na plataforma.

Ira receber um e-mail de noreply@cm-faro.pt com o assunto “Taxa Municipal Turistica — E-mail para
confirmagéao de registo de entidade”.

.Faro Taxa Municipal Turistica

evolimos m.sign

Pedido de Confirmagao de Registo
NOME DA ENTIDADE.

Recebemos um pedido de registo para o seu NIF 222222220. Pedimos que confirme o seu pedido efetuando

um click na seguinte ligagao: Confirme os dados
—>
http://localhost:49304/ConfirmarRegisto/?dadosProc=UMnr%2bRigxNMYLZ8LIu2m50d30h9PP

constantes no ecra.

Caso estejam

. oo
WbXeUFwTANO corretos clique na

ligagdo.

Em alternativa pode copiar o enderecgo e colar o mesmo diretamente na barra de enderegos do seu

browser.

Resumo da Informagéo enviada:

NOME COMPLETO NOME DA ENTIDADE

N° de IDENTIFICAGAO

FISCAL 222222220

EMAIL alfredo.monteiro@novabase.pt
CODIGO DE REGISTO ICb0Q5vQZW



Ap6s clicar na ligagao constante no seu correio eletrénico aparecera na plataforma o seguinte ecra:

([

Incio Confimar Reizy

Nome da Entidade.

Fez um pedido deregito 1 portal que ion regiztado com o eddige [CHOQIQZw.

Parateminer 0 0 regist, escolha a sua palavra-chave

Palavta Chave * Regnas
: Pelo tnenos  carctees

Dos seguits 4 grups, deve ot 3
Repeti Palavra-Chare * o Vil

o Mindserlss

¢ Caractres especiis

o

Gerar nova ituagenn.

Tnsira os caractees wima

]

{*) Canupos d preenchimento obrigatorio

Apos a submissdo dos dados i eceber vy emailcom a confrmagdo do sew egisto € 0 nome de uiizador pra aventicagio

Caso ko o receba verifique a pastade coreio o sofcitedo (Spamfuak ),

St tiver dificldades na utlizagd deste servigo contacte-gos
Telefone - 289 870 §70 (Diasotes das 09:0- 17:30)

email: e firot

Submeter

Copyigt &) Coora e e o i s | Coyhs G | FAQ | M| Rolmento

Insira uma “Palavra-Chave” a sua escolha, de acordo com as regras constantes no ecra, que sera
utilizada sempre que pretenda aceder a plataforma em conjunto com o nome do Utilizador.

Repita de novo a “Palavra-Chave” escolhida para confirmagao.
Insira as letras ou carateres visualizados no ecra por questdes de segurancga da plataforma.

Apos todos os dados preenchidos clique no botdo “Submeter”.



Aparecera na plataforma um ecrad com a seguinte mensagem:

@Faro

Inicio » Confrmar Rezits

Nome da Entidade

0 seu registo com o codigo ICH0Q5WQZw foi efectuado com sucesso!
0 seu utilizador de acesso ao portal & cmfaro®

Iri receber um emmail com esta informagio, mas 4 3¢ encontra registad

Copyright © 2020 Cmara Municipal de Faro Ficha Téenica | Condigfes Gerais | FAQ | Mamual | Regulamento

Na caixa de correio eletrénico indicada na plataforma, ira receber um e-mail de noreply@cm-faro.pt
com o assunto “Taxa Turistica de Faro — E-mail de confirmagao do registo de entidade” e com o
nome do utilizador a inserir sempre que aceda a plataforma.

@ Faro

evlirs oo Taxa Municipal Turistica
Registo Confirmado
NOME DA ENTIDADE.

O seu registo no portal da Taxa Municipal Turistica com o cédigo ICb0Q5vQZw foi efetuado
com SUCesso.

O seu utilizador de acesso ao portal da Taxa Municipal Turistica é

Aceda a plataforma eletrénica para cadastrar o(s) seu(s) estabelecimento(s).

“Nome do Utilizador” a inserir sempre que aceda a plataforma da Taxa Municipal de Faro.

A partir de agora ja de se encontra registado e pode aceder a plataforma utilizando o seu Nome de
Utilizador e Palavra Passe.
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CADASTRO DO ESTABELECIMENTO

Aceda a plataforma eletrénica da Taxa Municipal Turistica de Faro.

TAXA
MUNICIPAL

V4

Faro  TURISTICA

de enti

Ficha Técaica| Condisbes Gorss | FAQ| Manual| Regslamento

Insira no campo “Iniciar Sessdao” o Nome do Utilizador (enviado por e-mail quando procedeu ao
registo da entidade) e a Palavra Passe (escolhida pela entidade no momento do registo).

Apds os campos preenchidos clique no Botdo “Entrar”.
Aparecera o seguinte ecra:

Nome da Entidade
@Faro

Pégina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaragéio de Cobranga

Ak 2
Entrega dos valores declarados
Até 10 dias Bteis apds a emissio da fatura

ica | Condigdes Gersia | FAQ | Mamual | Regulimento

‘Copyright © 200 Cimara Mimicipal de Faro
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Carregue no separador “Cadastrar Estabelecimentos”

Apés carregar no separador “Cadastrar Estabelecimentos” aparecera na plataforma o ecrd
seguinte:

Pagina Infeal Cadastrar Estabelecimentos Peclaragio de Cobranga

Iito » Cadaar Esabelcimentos e ——————

Cadastro dos Estabelecimentos

| @ e | et e

‘Copyright © 2020 Cimara Mimicipal de Faro

Carregue no botdo “Novo Registo”.

12



Apés carregar no botao “Novo Registo” aparecera na plataforma o ecra seguinte:

Manuel Loges W7

Pigmalnicial  Cadastrar Estabalecimentos  Declaragiode Cobranga

et ¥ Codautror e i » 0 8 Rtakwbcirwr

Cadastro de Estabelecimento

Identifeagdo

Dudraglo’*

Tign di i estobemerto Enpeifeark o deetatekeinantn

\ Selcicr Lo s mstmbaeciretn M| l E‘

Enloga i ceciracha i obranga ta T
Wunlcpa Tkt *

- —

Dk o Ikl e Atvicdac

waipiwin 0 [0

Toodeatita* |mpartar dados da enéidade

3 o
Saleclorm L o e aréria ﬂ

Porta* Andir Lo

Codgn Poctal* Localie

.

Email*

| |

Tiefne * Trlmtd **
( | |

Pesaca 0o conkact *

|

Capacidat

1 e Qs * NP Carmas* R e Utantes*

I G

o Jo

(1] Campes de proanchimenta otrigatara

(1] Poo mens um dos eantactos kel obgatiro
—V

13



Nome a Enidadey

Pigina Inicial | Cadastrar Estabelecimentos | Declaragio de Cobranga

Incio # Casra Estbelecimentos » Edigho dos s e Eetabelecimento

Edicio dos dados de Estabelecimento

Tdentificacio

Designagio*

{ Estabelecmento 1 ‘

Tipo de unidade estabelecimento * Especificagdo dotipo de estabelecimento *

[ Alojamento local '

CER—

N° do Registo Nacional de Alojamento Local * Entrega de declaragho da cobranga da Taxa

44194AL Municipal Turistica

Mensal v °

Data de Inicio de Atividade

Inicio atividade apds 1 de Marco de 20207 ° ‘:

Cessagid de atividade do estabelecimento

E—

Designacgao — Indique o nome do estabelecimento a registar.

1. Tipo de unidade/estabelecimento — Escolha:

“Empreendimento Turistico” — Caso se trate de um estabelecimento hoteleiro,
aldeamento turistico ou conjunto turistico tera que preencher o campo “Licenciamento n®”
com os dados constantes do registo do estabelecimento.

“Alojamento Local” — Caso se trate de moradia, apartamento, estabelecimento de
hospedagem/hostel ou quarto tera que preencher o campo “N° do Registo Nacional de
Alojamento Local” com os dados constantes do registo do estabelecimento.

2. Especificagao do tipo de estabelecimento:

Caso tenha escolhido “Empreendimento Turistico” tera as seguintes opgoes:

Seleccione uma especiicacio
LAl CTTICTTLD THACHENTL)

Aldeamenio turistico

Conjunto turistico (resort)

Casa de campo
Agro-turismo
Pousada

Caso tenha “Alojamento Local” tera as seguintes opgoes:

Seleccione uma especificacio

Moradia

Apartamento

Estabelecimento de hospedagem/hostel
Quartos

3. Entrega de declaracoes — “Mensal”

14



4. Caso tenha iniciado a atividade ap6s 1 de margo de 2020 devera clicar no quadrado e
preencher a data de inicio da atividade.

Contactos A
etz Importar dados da entidade
[ Praca 1” °
Morada *
[ Da Stuce | )
Porta * Andar Lado
i | | | - ©
Codigo Postal * Localidade
8000 [Faro |

Email *
[ melopes@cm-faro_pt °

Telefone ** Telemdvel **

i | O

Pessoa de contacto *

[Casa da Esperanca ] o

Capacidade

Ne de Quartos * Ne de Camas * e de Utentes *

9
N— g

~—

11

(**) Pelo menos um dos contactos telefdnicos é obrigatdrio

(*) Campos de preenchimento obrigatorio

ﬁ:haTécni:al Condicfies Gerals ‘ F»'{O_l Manusal ‘ ﬂegulamantc-l Folheto Informativa

Copyright © 2020 Cimara Munidpal de Faro

5. Importar dados da entidade — Caso os dados do estabelecimento sejam iguais aos dados
da entidade carregue no botéo.

6. Tipo de Artéria — Selecione da lista o tipo de arruamento que esta relacionado com a morada
do seu estabelecimento.

7. Morada — Morada do estabelecimento.

8. E-mail — O e-mail indicado sera utilizado para o envio de notificagcbes, alertas e avisos no
ambito da Taxa Municipal Turistica de Faro.

9. Telefone/Telemével — Dados de contacto para futuras comunicagdes com o Municipio de
Faro no ambito da Taxa Municipal Turistica de Faro.

10. Pessoa de contacto — Nome da pessoa para futuras comunicagées com o Municipio de Faro
no ambito da Taxa Municipal Turistica de Faro.

11. Capacidade do estabelecimento — Indique o nimero de camas e quartos existentes no
estabelecimento.

15



Apods os campos preenchidos clique no botdo “Submeter”.

Aparecera na plataforma o ecra seguinte:

Nome da Extdade W

@F0

PiginaInicial  Cadastrar Estabelecimentos | Declaragio de Cobranga

Tnicio ¥ Cadsstrar Estabelecimantos

Cadastro dos Estabelecimentos

+Novo registo

Pesquisa

Designacio

|

Especificagdo do tipo de estabelecimento

[ Seleccione uma especiicacio v

Especificaciio do tipo de
estabelecimento
Estabelecimento | Av daEntidade N1 Moradia Sm V-]
Estabelecimento 2 Av daEntidade N1 Apartamento Sim IR

BOE

Copyrieht 030 CimaraMimitigal de Faro Feka Ticnica | Condiges Geas | FAQ | Manual | Regulmento

Caso pretenda inscrever um novo estabelecimento devera clicar no botdo “Novo Registo”.

16



Apés clicar no botdo “Novo Registo” aparecera de novo o ecrd seguinte devendo preencher os
dados conforme instrugdes.

banuel Lapes W

Faginalniizl | Cadastrar Estabelecimentos | Dieclaragdo de Cobranca

Iy ¥ Cadntrar o bolerivricn + Cocanirn e Dtakwhacimarr

Cadastro de Estabelecimento

entikagha

Dosigracio *

Tipicr de wnidade/estabeledmento * Esperificacdn oo tipa de estabiekecimento *

I Salecicre L tipa de esisbelscimenn M| { E”

Enfrega o dechracho c cobranga da Tasa
Municipal Turtstica *

e

DRta e nicka e Afividade

e 0 (I

Tipo deartdsia* Impertar dados da endidade

Saleclr o fipd de anéfia M

Forta* Andar Laga

Codign Posial * Localidae

I I

Emall*

I \

Telefone ** Tekemdied **
l | |

Peszi o eonkacto ®

I

Capacidad

¥ e Ouarios * NP o Camas* i e Ukantes *

= = =
3 £

1| Campas de preanchémento chrigatcro

) Pak minos um dos contactas teekdnlcos d obvigadrio

o |

17



PESQUISA DO ESTABELECIMENTO

Pesquisa do estabelecimento
Carregue no separador “Cadastrar Estabelecimentos”

Aparecera na plataforma o ecra seguinte:

@0

Piginalnicial | Cadastrar Estabelecimentos | Declaragio de Cobranga

Inicio  Cadsstar Extabelecimentos

Cadastro dos Estabelecimentos

Pesquiza
|
Geuﬂcagio do tipo de estabelecimento >

’ Seleccione uma especificacio v

Especifieacdo do tipo de

Em Atividade
estabelecimento
Estabelecimento | Av da Entidade N1 Moradia Sim /&
Estabelecimento 1 Ay da Entidade Ni Apartamento Sim !/ ©

g

Copyrght € 2020 Cimara Ml deFao Fica Téeic | Condiphes Gersis | FAQ | Manual | Regameno

A pesquisa podera ser efetuada por:
1. “Designacao do Estabelecimento” — Indique palavra ou parte de palavra para pesquisa.
2. “Tipo de Estabelecimento” — Selecione campo da lista.

Apos selecionar a opgao pretendida clique no botdo “Pesquisar”.

Apbs selecionar o estabelecimento pretendido tem 2 opgdes:

18



Epefeacndo o de

etibtlecments

Eieleomenn | ArdaBhiade

Voradn

Eeleonent ] ArdaBniade

Apumeay

(o i P T oG | Q| Vo | Rt

Detalhes

19



Caso opte por “Detalhes” aparecera na plataforma o seguinte ecra:

Manul Lopes

Piginainicial | Cadastrer Estabelecimentos Declaragio de Cobranga

ik b il + Do s chckn o B i

Detalhes dos dados de Estabelecimento

Wentificagho

Designacia

IC&H o Experafca

T unldade/stabelacimenia Espaccagd do tipo it esfabelociminto

l Aljamero ocal I | Maradia }

Nl Angiste Nachanal e Mojamentn Lacal Entrugs e declrachn da cobrania c Tawa
L Waricipol Tttt

Data ch Incic de Attdade

Inkciou atidade apds T e btareo e 2007 |:| :

Cessaga de atividace co estabeledimento

I

Contartas

Tipa ce: andria

=

Pata R Laga

4 | | |

Cordlpo Pestal Localidade

E |

Emall

[ ks omaa ‘

Teleforie Telemdiel

[Bﬂﬂ?ﬂtﬁi ‘ [ ‘

Puszaa die confacta

| Casa s Exparanca

Caparidade

Nt de Quarios R ge Carvas 7 de Ltentes

O 0O O

gyt 1000 Mok FiliThe | oG | BAG | W | Rt | e Wit

Apés consulta aos dados e de forma a voltar ao menu anterior clique no botao “Voltar”.
20



Caso opte por “Editar” aparecera na plataforma o seguinte ecréa:

Maniel Lopas

Paginz Inicial Cadastrar Extabelecimentas Daclaragdo de Cabrangz

it ® Cotan Dtadslpcrmnan » 253 din dekch Liateiacinanto

Edicgo dos dados de Estabelecimento

Wenifficagio

Designagda *

I Caza da Esparanca

Tipa deunidade estabelecimenta * Epucificaglo do tipo de estabelocimensa *

I Hejements local |'; l l Merda E‘

N do Regrsio Nacknal de Alcamenka Local * Entreza de dechragio dacobanga ca Tana

Maricipal Tunstica *
AL iy

=

It

Data d Inioic de Athidade

Imciou atiidade apds 1 ce Wlargo de 20207 u} ‘:

Cessagho e atiidade o eskabelacmento

1

(Contactas

Tipa e artéria *
I Fraga M|

Morada*

ID& Sdude

Poria* Andr lada

[¢ | | | |

Codlpo Postal Localidade
B )

Emall *

Ilrﬂwes@rmfmul |

Telefone ** Telamael **

Imi?-]tﬁi | I ]

Pesaa de contactn *

IC&H da Espatarca

Capacldada

N1 g Cuartns * e Camas * O de Utenags *

@

Crpyigh £ B0 Cmars Markc | s e VT | Coveies G| FAC | M | ogaiionts | Fibwto Wit

Alerta:
e Apenas os campos em branco sdao modificaveis.

e Ap0s alterar os dados clique no botao “submeter”.
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ALTERAR DADOS DA ENTIDADE

Carregue no separador onde se encontra localizado o nome da entidade.

Escolha a opgao “Alterar Dados da entidade”.

Nome da Entidade

Alferar dados da Estidade &
Alterar Palavia- Chave i

Siir @

Pagina Inicial Cadastrar Estabelecimentos

Taxa Municipal Turistica - Prazos

Registo de entidades/estabelecimentos
A8 29 de fevereiro e 2020
A8 30 dias apé o registo G inicio de actvidade
Entrega da declaracio de cobranga
Até 20 bltimo dia do més seguiste a0 que respeitam os dados enviados
Entrega dos valores declaradas

Até 10 dias tteis apds a emissio da fatura

Ficha Técuica | Condipies Gerais | FAQ | Manual | Resulamento

‘Copyright © 2020 Cimara Municipal de Faro
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Apés escolher a opcao “Alterar Dados da entidade” aparecera o seguinte ecra:

Noe da Etidade

@Fa0

PaginaInicial | Cadastrar Estabelecimentos | Declaragio de Cobranca

Inicio ¥ Alterar dados da Entidade

Alterar dados da Entidade

Nesta drea é possivel edlitar alguns dos dados da Entidade.

Identificacio

Nome *

l Nome da Entidade

E

% Tipo de entidade

20220 Pessoa Singular

Nome de utilizador

emfarod

g =
B
E
g

Portugal
Tipo de arteria *
Avenida v
Morada/Sede social *
E
Porta* Andar Lado
[ | /| |
Codigo Postal * Localidade
8000 080 l Faro ]
Concelho Distrito
lFam l [Faro l
Email *
alfredo. montefro@novabase pt l
Telefone ** Telemével **
l123-156785 l I ]

Pessoa de contacto *

l Nome da Entidade l

=E)

() Campos de preenchimento obrigatrio

(**) Pelo menos um dos contactos telefonicos & obrigatorio

Copyright © 2000 Cimara Mmiepal de Fro Ficka Técuica | Condipbes Geras | FAQ | Mamal | Regulamento

Alerta:
e Apenas os campos em branco sdao modificaveis.

e Os campos em cinzento sdao “nao modificaveis” devendo ler atentamente as instrugées
constantes no campo “Alterar Dados da entidade”.

e Apos alterar os dados clique no botdo “Guardar”.
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ALTERAR “PALAVRA-CHAVE”

Carregue no separador onde se encontra localizado o nome da entidade.

Escolha a opgéo “Alterar Palavra-Chave”

@0

Pigina Inicial | Cadastrar Estabelecimentos | Declaracdo de Cobranga

Inicio ¥ Aberar Plra Chve

Alterar Palavra-Chave

Aqui pode alterar a sua palavra-chave de acesso 2o portal A palavra-chave deve respeitar as regras indicadas abaixo.

Palavra-have actual

Pelo menos § caracteres

Nova palrachare Dos seguintes 4 grupos, deve conter 3
: o Maiisculas

o Mindsculas
Repita a nova palavra-chave o Nimeros

: T

Gere nova imagem

Tnsira o5 caacteres acima

Copyrght © 020 Cinara Muricial de Fro Fick Ténica | CondiesGeris | FAQ | Mol | Resulmenty

Insira a “Palavra-Chave” que Ihe foi remetida por E-mail quando procedeu ao registo da entidade.
Insira uma nova “Palavra-Chave” a sua escolha de acordo com as regras constantes no ecra.
Repita de novo a “Palavra-Chave” escolhida para confirmagao.

Insira as letras visualizadas no ecra relativas a seguranca da plataforma.

Apos todos os dados preenchidos clique no botao “Guardar”.

24



Apos clicar no botédo “Guardar” aparecera a seguinte mensagem:

[0

Pigim el Cadastr Estabeleeimentos ~ Declaragio d Cobranga

luic ¥ A Bl e

Alterar Palavra-Chave

Aqui pode atrar 250 palavre-chave de aceso 20 poral. A plevre<have deve respetras retas incicadas abaino.

Palavrachave actual

Regras:

|

Pelo mencs §carateres

Noapdrada Dosseguintes 4 erupe,deve conter 3

¢ Minisealas
Regita 2 nova palivre-thave o Nimeros

o Caractees Exfeciats

[t de Fen
Gere novz {magem

i 0 carters acim

Dados atusizados com suces,

Cancelar | Guardar

Coprit 10 o P FiTni| s | 1 V| R

A “Palavra-Chave” foi alterada.

A partir deste momento devera ser utilizada, em conjunto com o nome do utilizador, sempre que
aceda a plataforma da Taxa Municipal Turistica.
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RECUPERAR A “PALAVRA-CHAVE”

Carregue no link “Esqueceu-se da palavra-chave” na pagina de autenticagéo

TAXA
MUNICIPAL
Faro  TURISTICA

Para cadastro de entidades e entrega de declaragho da cobrasga da Taxa

Copyright © 2020 Cimara Maricipal de Fara Ficha Técaica | Condices Cerais | FAQ | Manual| Regulamento

Preencha os campos solicitados:
1. NIF do utilizador que acede a plataforma;
2. As letras/carateres do ecra relativas a seguranca da plataforma;

3. Clicar em — “Submeter” o pedido.

26



Esta funcic permite a recuperagio da palavra-chave e/ou utilizador de acesso.

Apés a submissio dos dados ird receber um email com um link (spenas vlido por § horas) para efectuar a alteragio da palavra-chave

Com a alteragho da pal n0vo email a confirmar a alteraglo e

o

Apés a submissdo dos dados irk receber v email para alterar a sua palavra-chave,

Caso nio o receba verifique a pasta de correio ndo salicitado (Spam junt: mail)

Copyright & 2020 Cimara Municipl de Faro

Ficha Temie | Contisios Gertis | FAQ| Mnnal | Regubments

Aparecera o quadro seguinte com a indicagao de que ira receber um e-mail (o e-mail é aquele que
identificou aquando do registo de entidade) com o link onde deve clicar para prosseguir com o
pedido de recuperagao de “Palavra-Chave”.

Inico » Racupers; o da Palra.Chrve

Recuperagdo da Palavra-Chave

Ewa permite a recuperagio da palavra-chave ¢/ov utlizador de acesso,
Aps 2 subemisso das dados ird receber um email com um link para efectuar a ateragio da palavra-chave,

Coma alteragh da palavea-chave, ird eceber um sovo emaila confirmar a alteragdo & com o sew utilizador de acesso.

© email fo eaviado para o enderego registado na Entidade.

Caso o o receba verifigue a pasta de correio ndo solcitado (Spamyjuak: mail)

Copyright © 2020 Cimara Minicipal de Faro Fieka Técnica | Condiges Gerais | FAQ | Mamual | Regulmento

Apés visualizar o quadro acima na plataforma, consulte o e-mail e clique no link indicado para
prosseguir com o seu pedido de recuperagao de “Palavra-Chave”, verifique o quadro seguinte.
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.Faro Taxa Municipal Turistica

evollimog congign
1 > ,j

Pedido de Recuperagao da Palavra-chave
NOME DA ENTIDADE.

Recebemos um pedido para a recuperagao da sua palavra-chave para o seu NIF 222222220. Pedimos que

confirme o seu pedido efectuando um click na seguinte ligagao:

http://localhost:49304/RecuperacaoPassword/AlterarPassword?dadosProc=2Wejf3%2fBfo2p5qL0JKIrl
EZdEqjBektYCIyC1HYIZm1s8SjoCiWcnFOK9p04SsWmLVX%2fIBjJLzI9zyS4RifYays168BONOtKgTERuU
5N%2ffk%3d

Em alternativa pode copiar o endereco e colar o mesmo diretamente na barra de enderegos do seu
browser.

Apods clicar no link, abrira uma pagina da plataforma como o quadro seguinte e podera escolher uma
nova.

@ a0

Iniio » Racuparsgo da Palama-Chave

Neme da Extidade
Fez um pedido de alerago da palavra-ckare no poral Taxa Municipal Turitica,

Bara cfectuar a alisago, escolha  s0a nora palavee-chare,

PalavraChave Resras:
Pelo menos § caracteres
Dos seguintes 4 grupos, deve conter 3
¢ Maitsculas

o Minisculas
Repetr Palavra-Chare —
o Caractres expeciis

Gere nova imag
Tnsira os caracteres acima
Submeter .

Apds a submisséo dos dados i eceber um emai que confirma a ateragéo da palavra-chare e que conterd o sew uiizador de acesso a0 portal Taxa Municipal Turistica.

Caso nio o receba verfique @ pastade correo mio sofcitado (Spam funk )

Copyright @ 2020 Cimara Municipal de Faro Fichs Técnica | CondigBes Gerai | FAQ | Mamual | Regulmento

4. Inserir a nova “Palavra-Chave”.
5. Repetir a nova “Palavra-Chave” que escolheu no campo 4.
6. Inserir as letras/carateres visualizadas no ecra relativas a seguranga da plataforma.

7. Ap6s os campos preenchidos clique no botao “Submeter”.
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Aparecera o quadro seguinte na plataforma a confirmar a alteragao da “Palavra-Chave”.

Relembramos que o sew utilizador de acesso & C111fAro9

Ficha Téenica | Condies Gerais | FAQ | Manual | Regulzmento

Recebera também um e-mail a informar que o pedido de recuperacdo de “Palavra-Chave” foi
efetuado.

.Faro Taxa Municipal Turistica

evoflimos eongign
o

Pedido de Recuperagao da Palavra-chave

NOME DA ENTIDADE.
A sua palavra-chave foi alterada com sucesso!

Relembramos que o seu utilizador de acesso é: cmfaro9
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EMISSAO DE GUIA DE RECEBIMENTO

A utilizacdo da opcado de emissdo da Guia de Recebimento, para cobranga da Taxa Municipal
Turistica, destina-se as entidades singulares que nédo possuam contabilidade organizada e que
utilizam o Portal das Financas para emissao do recibo referente a estadia.

Devera selecionar a opgéo “Declaragao de Cobranga”.

Pagina Inicial Cadastrar EstabelecimentQs Declaragdo de Cobranga

Taxa Municipal Turistica - Prazos

Registo de entidades/estabelecimentos
Até 29 de fevereiro de 2020
Até 30 dias 2ps o registo de inicio de actividade
Entrega da declaragio de cobranga
Até 20 Gltimo dia do més seguinte a0 que respeitam 03 dados enviados
Entrega dos valores declarados

Até 10 dias tteis apds a emisséo da fatura

Copyright © 000 Cmara Municipal de Faro Ficha Técuica | Condigfes Gerais | FAQ| Manual | Regulamento
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Noned Fatdadey

Paginalnicial ~ Cadastrar Estabelecimentos  Declaragio de Cobranga

Inicio ¥ Dechragho de Cobrange

Declaracio de Cobranca

Desipnzpio

|

Especificacdo do tipo de estabelecimento
{Se\ecciune uma especificacd ' .

Especificacio do tipo de En P Atual Periodos Ant.
estabelecimento Atividade Entregue Regularizados

Estabelecimento | AvdaEntidade N* 1 Moradia Sim X X ‘hl Q °
AvdaEatidade 1 Apatamento Sin X X i

Estabelecimento ]

H H Wresaios| 10 i

e Thcica | Cootibes Grais | FAQ| Maneal| Reslamento

Copyiet 200 i Ml e Faro

1. Caso nado seja selecionado nenhuma especificacdo do tipo de estabelecimento, aparecerao
todos os estabelecimentos associados a entidade.

2. Para o alojamento pretendido, selecionar o item =
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Aparecera o seguinte ecra:

[210

Pigialnicial  CadastrarEtabelecimentos | Declasagho de Cabranga

Inco ¥ Declragh de Cobra » G de Recehimeno

Guias de Recebimento: Estahelecimento Estabelecimento {

Pesquisa

Nome NIF (ou outro documento de identificagdo par entidades esrangeiras)

| | |

Data de entrada Data de saida

JL ]

'NIF (ou outro documento de identificago para entidades estrangeiras) ~ Data de entrada Datadesaila ~ Cancelada? Nimero

Haspede 1o everero 000 | 7 fevereiro 2000 Nio GR202000000011 A X

Notze do Hospece nmm U ferereio 2020 | 9fevereiro 2000 Nio GR202000000010 B

H n H Wretads| 10 t

Copit ©112 i i e Fao Fi i | Cone Geis | FAQ| M | Remen

Selecionar a opcéo “Novo registo” para emitir a Guia de Recebimento.
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Aparecera o seguinte formulario, devendo preencher obrigatoriamente os dados assinalados a (*)
associados a identificagdo do hospede (3.1) e dormidas (3.2).

Nome da Etcadey

@F0

Paginalnicial ~ Cadastrar Estabelecimentos | Declaracio de Cobranga

Inicio # Declaragh da Cobranga » G e Recebimento » Novo Regiso
3.1
Dados do hospede

Pais
Porfugal '
Nome *

| |

NTF (0w outro documento de identificagio para enidades estrangeiras)

| |

Morada Estrangeira

Tipo de artéria Moraa

[ Seleccione.. 7

Potta Andar Lado

L1 [

Cadigo Postal Localidade

N |

Contacto Telefonico

]

Na eventualidade do hoéspede nao fornecer a sua identificagdo, a mencdo “consumidor final”
devera ser inserida no campo “NOME”. Alerta-se para o facto da identificagdo do héspede dever
ser coincidente com a inserida no Portal das Financas.

° Dados da dormida

N fetiracecibo 2 AT*

: _ N2 da fatura emitida no Portal das Finangas

associada a prestagdo do servico de alojamento

Data de entrd * Data de aida * NdePessoms® N de Dormidss*

0 O

i :
ginady

Aocriara Guia de Recehiment

1, de hospedes sujeltos  taxa x 0" de dormuidas para além da T noites consecutivas

. de hispedes ma situagho referida xn.' de dormidas

Copreet B 12 Coara M e i i | ContghesGaris | FAQ | Ml | Retmasty
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Apés insercao da informagdo relativa a “Data de entrada”, “Data de saida” e “N.° de Pessoas”
sera disponibilizado o seguinte formulario:

Exemplo:
Estadia de 01-02-2020 a 09-02-2020
Familia composta por 2 adultos e 1 crianga com idade inferior a 13 anos

Data de entrada * Data de saida * N°de Pessoas * N°de Dormidas *

01/02/2020 ] l 0910212020 l l 3

E

T
&
=

1. Total dormidas no periodo

2. Dormidas excluidas da taxa**

M| :

Dormidas para além de 7 nottes consecutivas

1. Dormidas nio sujeitas 3 taxa***

Dormidas hospedes até 13 anos

Dormidas devido a servigos médicos

Dormidas hospedes portadores de deficiéncia

Dormidas de estudantes que ingressem na Univ. Algarve em inicio de ano

BN EEEE
N

letive
£ Total de dormidas para determinacio da Taxa (1-2-3-4)
Valor total a cohrar 21,00

Cancelar '

Ao criar a Guia de Recebimento o documento sera gerado automaticamente,
#% .% de hospedes sujeitos i taxa x n.° de dormidas para além da 7 noites consecutivas

#+% 1" de hospedes na situacdo referida x n.” de dormidas

1. Os héspedes com idade inferior a 13 (treze) anos de idade.

2. Os héspedes cuja estadia seja motivada por tratamento médico, estendendo-se a um
acompanhante desde que seja apresentado documento comprovativo da marcagao/prestagéo
de servigos médicos ou documento equivalente

3. Os hospedes portadores de deficiéncia com um grau de incapacidade igual ou superior a 60%
desde que apresentem documento comprovativo dessa condigao.

4. Estudantes nacionais e estrangeiros que ingressem na Universidade do Algarve com estadias
no inicio do ano letivo até ao maximo de 60 dias consecutivos, desde que apresentem
documento comprovativo dessa condigao.

3.3 Selecionar a opg¢ao “Criar” e a Guia de Recebimento sera gerada de forma automatica
ficando disponivel para download e impressao.
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Nome da Entidade
@Faro

Pigina Inicial

Cadastrar Estabelecimentos

Declarago de Cobranca

Incio » Declragio s Cobranga» Gulas de Recebimento

Guias de Receb Estabeleci Estabeleci 1

Pesquisa

- Novo registo

Nome

de identificagio para entidades estrangeiras)

l

Data de entrada Data de saida

l J |

NIF (ou outro documento de identificacio para entidades estrangeiras)  Data de entrada Data de saida
Hospede 111110 4 fevereiro 2020 7 fevereiro 2020 Nio GR202000000011 a x
Nome do Hspede 20 1 fevereiro 2020 Nio GR202000000010 &
(] ]-]

Copyright © 2020 Cimara Municial de Faro

Ficha Téenica | Condies Gerais | FAQ | Manual | Regulamento

4. |dentificacado de todas as Guias de Recebimento emitidas por aquele estabelecimento:

Opcao para impressao da Guia de Recebimento (duas vias — original e duplicado).

E possivel a todo o0 momento a impress&o deste documento, sendo que a partir da primeira
impressao aparecera a meng¢ao “2.? Via”

Municipio de Faro

. Faro Pessoa Coletiva N.* 506 579 425

Largo da Sé
8004-001 | Faro

Data do Documento: 17/02/2020

Identificagdo do héspede

Nome: Manuel Lopes
Morada:
Estadia: 03/03/2020 a 08/03/2020

N? fatura-recibo da AT: 235

Identificagdo do estabelecimento

Nome: casa do monte
Morada: Largo Afonso Il 12, 8000-167 Faro
Duracdoda Nimero
Descritivo Estadia de
(dias) Hospedes
Taxa Municipal Turistica 3 6

NS: IVA N&o Sujeito - N°2 do artigo 2° do CIVA

GUIA DE RECEBIMENTO
TAXA MUNICIPAL TURISTICA DE DORMIDA

ORIGINAL

Documento n.: GR202000000020

NIF:

Entidade Responsavel

Nome: Afonso Ossonoba
NIF: 212261134
Do;'};'gjas Dormi_das Dormidas Walor VA Walor a
sujeitas excluidas a Considerar Taxa Pagar
3 0 27 150€ NS  40.50€
Total 40.50€
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¥ Opcao de cancelamento da Guia de Recebimento — opgéo disponivel durante o més
em que foi gerada. Aparecera a seguinte janela onde tera de confirmar o cancelamento da
Guia de Recebimento

Cancelamento da Guia de Recebimento

Esta prestes a cancelar a Guia de Recebimento

Niomero [ GR202000000010 J

Mome do hospede [ Mome do Hospede l
NIF do hospede [ 222222220 ]

Data de entrada [ 01/02/2020 ] Data de saida [ 09/02/2020 ]

Cancelar Guia de Recebimento

Depois de cancelada qualquer Guia de Recebimento esta manter-se-a no histérico sendo ainda
possivel a sua impressao com a indicagao “cancelada”.

GUIA DE RECEBIMENTO

@Faro g MRBRI I Y TAXA MUNICIPAL TURISTICA DE DORMIDA
e i Largo da Sé
8004-001 | Faro CANCELADA
Data do Documento: 20/02/2020 Documento n.°: GR202000000024

Identificagdo do hospede
Nome: Manuel NIE-
Morada-

Estadia:  04/03/2020 a 10/03/2020

N? fatura-recibo da AT: 22

Identificacao do estabelecimento Entidade Responsavel
Nome: casa do monte Nome: Afonso Ossonoba
Morada: Largo Afonso Iil 12, 8000-167 Faro NIF: 212261134

Duracdoda MNumero Dormidas

Descritivo Estadia de ek Dormidas Dormidas Valor VA Valor a

(dias) Hospedes  sujeitas excluidas = a Considerar Taxa Pagar
Taxa Municipal Turistica 6 3 0 0 18 1.50€ | NS | 27.00€
Total 27.00€

NS IVA N&o Sujeito - N°2 do artigo 2° do CIVA
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Preenchimento e submissao da Declaraciao de Cobranca

A submissdo mensal da Declaragao de Cobranga é obrigatéria independentemente da inexisténcia de

dormidas durante o respetivo periodo. (ver prazos de submissdo no ponto 6 das FAQ's),

Para proceder ao seu preenchimento e/ou submissao devera selecionar a opgéo o

Pagina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaragéo de Cobranca

Inicia » Daclarago de Cobranga

Declaracao de Cobranga

Designacio

I

Especificagdo do tipo de estabelecimento

[ Seleccione uma especificacéo ﬂ l

Especificagdo do tipo de Periodos Ant.

Designacdo A Em Atividade p:
estabelecimento Regularizados

Casa do Monte Bc do Monte N2 4A Moradia Sim v 3 = ﬁ Q

n H Ne resultados| 10 Ml

Copyright 8 2020 Camara Municipal de Faro Ficha Técnica | Condigbes Gerais | FAQ | Manual | Regulamento | Folheto informativo

Legenda
@] Preenchimento e submiss&o da Declaragéo de Cobranga;
Consulta de histérico de Declaragdes de Cobranga submetidas;
ﬁ Emisséo de Guia de Recebimento (para entidades singulares sem contabilidade organizada)
Pesquisar guias de recebimento: devolve o resumo da informacéo utilizada para emissao das guias
Q de recebimento num determinado més
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Liquidacdo da Taxa

Periodo *
2020 ﬂ} l Fevereiro ﬂ l
Estd isento de IVA no &mbito da sua actividade? B

Seleccionar apenas quando a entidade responsével esta

isenta de IVA no exercicio da sua actividade, para efeitos de
facturagao dos encargos de cobranga ao Municipio de Faro.

N2 de dormidas sujeitas a taxa

1. Total dormidas no periodo 0
2. Dormidas excluidas da taxa**
Dormidas para além de 7 noites consecutivas
3. Dormidas ndo sujeitas a taxa***
Dormidas haspedes com idade inferior a 13 anos
Dormidas hdspedes devido a tratamento médico

Dormidas haspedes portadores de deficiéncia

Dormidas de estudantes que ingressem na Univ.

Algarve em inicio de ano letivo

4. Total de dormidas para determinagdo da Taxa (1-2-3) 0

As declaragbes de cobranga sdo pré-preenchidas com a informagdo de dormidas recolhida das guias de recebimento emitidas. Se for o seu caso, devera garantir a reviséo e

a declaragdo rigorosa de valores de dormidas.

4 ULUUEUE

&

Apuramento da Taxa a Entregar

5. Valor bruto

6. Dormidas excluidas (valor da taxa correspondente)

7. Dormidas nao sujeitas (valor da taxa

correspondente)

8. luros

9. Valor a entregar ao Municipio (5-6-7-8)

Encargos de cobranca

IVA & taxa legal em vigor

Total a faturar ac Municipio

Apds a submissSo da Declaragio de Cobranga, consulte o histdrico do

para imprimir o

ias de modo a

**n.2 de héspedes sujeitos a taxa x n.2 de dormidas para além da 7 noites consecutivas

**% .2 de hospedes na situagdo referida x n.2 de dormidas

o

Preencher os campos:

Periodo - Selecionar o ano e o més/trimestre consoante o registo que foi feito do estabelecimento.

Esta isento de IVA no ambito da sua atividade? — Selecionar esta opgcdo quando a entidade

responsavel esta isenta de IVA no exercicio da sua atividade. Esta informagéo ira determinar a

aplicagao ou nao de IVA nas comissdes a cobrar ao Municipio de Faro.

N.° de dormidas sujeitas a taxa

1. Total de dormidas no periodo — total das dormidas cobradas no periodo selecionado. O valor

inserido devera incluir todas as dormidas: as dormidas sujeitas, excluidas (2), ndo sujeitas (3).

2. Dormidas excluidas da taxa - contempla o total de dormidas para além de 7 noites

consecutivas, ou seja, o n.° de hdspedes sujeitos a taxa multiplicado pelo n.° de dormidas para

além das 7 noites.

3. Dormidas nao sujeitas a taxa - contempla as dormidas por héspedes até aos 13 anos, dormidas

devido a atos e servicos médicos (incluindo acompanhante), dormidas de héspedes portadores

de deficiéncia e dormidas de estudantes nacionais e estrangeiros que ingressem na Universidade
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do Algarve com estadias no inicio do ano lectivo. As situagdes elencadas carecem de

apresentagao de comprovativo aquando da estadia.
4. Total das dormidas para determinagdo da taxa — este apuramento é feito de forma automatica.

Apuramento da taxa a entreqgar

Este apuramento é calculado de forma automatica apds o preenchimento do N° de dormidas sujeitas

a taxa.

Encargos de cobranca

A plataforma apura automaticamente este valor, a titulo informativo, para efeitos de faturagdo ao
Municipio de Faro da comissao de cobranga de valor igual a 2,5% das taxas cobradas no periodo. A

este valor acrescera IVA a taxa legal em vigor (se aplicavel).

° Cancelar | Cancela o preenchimento da Declaragdo de Cobranga

Guardar Guarda os dados preenchidos no formulario, permitindo a sua posterior edigdo e submissao.

No histérico, a Declaragao de Cobranga aparecera no estado “Em preenchimento”.

Submeter | Submete os dados preenchidos no formulario e gera a Declaragdo de Cobranga, que

assumira o estado “Submetido”.

Nas situagdes em que entidades singulares emitem, através da Plataforma da Taxa Municipal
Turistica, Guias de Recebimentos para cobranga da Taxa Municipal Turistica, o formulario de
submissdo da Declaragdo de Cobranga aparecera pré-preenchido com informagao resultante de

todas as dormidas constantes das Guias de Recebimento emitidas.

Apods a submissao da Declaragao de Cobranga, esta fica disponivel para consulta no histérico =
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Manuel Afonso Lopes W

Pégina Inicial Cadastrar Estabelecimentos DeclaracBo de Cobranga

Inicio * Declaragdo de Cobranga » Histdrico

Histérico de Declaragdo de Cobranga para o estabelecimento: Casa do Monte

Pesquisa

Periodo Estado da Dedlaragdo de Cobranga Nimero da Declaragio 7
Seleccione um ano ¥ || Selecciene um periodo v I [ Seleccione um estado v [ ]

i Niimero da Declaragio B
margo 2020 Paga 4950 TT20200302000014 @& F R

margo 2020 Substituida (N&o Paga) 48,00 TT20200301000011 @& F E
fevereiro 2020 Repularizada 0,00 TT20200203000013 & =]
fevereiro 2020 Substituida 0,00 TT20200202000012 @&
fevereiro 2020 Substituida 0,00 TT20200201000010 @&

Ficha Térnica | Condigbes Gerais | FAQ | Manual | Regulamento | Folheto Informativo

Copyright € 2020 Cimara Municipal de Faro

A pesquisa das Declarac6es de Cobranca pode ser feita através da utilizagdo de varios filtros:

periodo, estado e /ou niumero da declaracéo.

° Informacgao referente as Declaragdes de Cobrancga, permitindo a realizagao de varias agdes:

Permite visualizar, sem possibilidade de edicdo, o formulario da Declaragdo de Cobranga
submetido e imprimir o documento comprovativo da sua entrega. Neste documento é
disponibilizada informacédo quanto ao apuramento do valor da Taxa Municipal Turistica a
entregar ao Municipio de Faro, formas e locais de pagamento e ainda informagéo para

faturagcao das comissdes de cobranga (ver documento a seguir apresentado).
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DECLARACAD DE SUBSTITUICAD
'Fﬂl‘ﬂ DECLARACAQ DE COBRAMNGA DA TAXA MUNICIPAL TURISTICA

Comprovativo de entrega

Periodo a que se reporta:  margo 2020 Declaragao de cobranga n.: TT20200302000014

Declaragdo Anterior  TT20200301000011 Data e hora de recegdo: 13/03/2020 16:20

ldentificacio da entidade responsavel
Designagéo da entidade: Manuel Afonso Lopes
NIF: 296522835 Morada FiscalfSede:  Beco do Monte, 44, 8000-378 Faro

Identificacio da estabelecimento
Designagdo: Casa do Monte

Morada: Beco do Monte, 44, 8000-378 Faro

H® DE DORMIDAS SUJEITAS A TAXA APURAMENTO DA TAXA A ENTREGAR
1. Total dormidas el 5. Valor bruto 54,00
2 Dormidas excluidas da taxa 3 8. Domidas excluidas (valor da taxa 450€
comespondents)
Dormidas para além de 7 noifes 3 7. Domidas ndo sujeitas (valor da taxa DonE
consecutivas comaspondents) £
3. Dormidas ndo sujeitas i taxa 0 8. Juros 0.ooE
E‘_]”;:"i"""‘s hospedes com idade inferior 3 13 o 9. Valor a entregar ao Municipio (5-6-7-8) 4050 €
Dormidas héspedes devido a fratamento o
médico
Dormidas hispedes porfadores de a
deficiéncia
Dormidas de estudantes que ingressem na 0
Univ. Alganve em inicio de ano lefiva
4. Total de dormidas para determinagio da Taxa
(1-2-3) 33

Formas de pagamento:
# Afravés da rede Multibanco, apos 48 horas da disponibilizagio das referéncias indicadas na respetiva fatura/recibo:;

# Mo Balcdo "Viver Faro” sito na Loja do Cidad3o - Edificio do Mercado Municipal de Faro (de 22 3 §9 feira enfre as Bh e as
16hi;

* MNa Tesouraria, sita no Edificio dos Pagos de Concelhe, Large da Se, em Faro (de 22 a & fieira entre as Oh e as 16h).

INFORMAGCAD PARA FATURAGAC DA COMISSAO DE COBRANGA AD MUNICIPIO DE FARO

Comissio de cobranga 1,24£
VA legal 3 taca em vigor 0,00 €
Total a faturar ao Municipio 1.24€

Municipio de Faro

Pessoa Coletiva M.* 508 579 425
Largo da S&

BO0O4-001 | Faro

Permite a substituicdo da Declaracdo de Cobranga até ao dia 15 do més seguinte ao termo
do prazo de entrega da declaragao inicial desde que a fatura associada nido esteja paga, ou

seja ainda se encontre no estado “Em pagamento”.
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Impressdo de fatura relativa a Taxa Municipal Turistica. O documento é emitido pelo

Municipio de Faro com o valor constante da Declaragdo de Cobranga e possui referéncias

Multibanco para efeitos de entrega desse valor.

48" Municipio de Faro - Base de dados teste Fatura/Recibo®
0. 1 PESS'.;&:EELEIWA N.* 506579425 Original
i =
1 B Lhaumsfr?ge&asdeFa'c (38 & 530 Pedro)
- %B&fﬂﬂ?ﬂo Mamers Data de emissio
= e ¥ i ' FAT. 004745 13-03-2020
Manuel Afonso Lopes
HIF do Cliente BC do Maonte - 44
296522635 BOD0-378 - Faro
Servicos Multibanco
Diata limite de pagamento:  27-03-2020 27-03-2020 Valor a Pagar: 49,50
[ Valor Unit. | Desonto | VA | Valor |
Casa do Monte
TT.O0 Taxa Muricipal Turkssca 33.0000 1.5000 e -N5 48,50
Resumo do IVA Total: 49,50
Taxa Base Trib. Valor do WA
D% - S - Mo st - AL ¥, NP 2 CIOA @mm -
Totais ___ 43,50 0,00 Total por extenso

Guarenta e Nove Euros e Cinguenta Céntimos

*Wdlido come recibo apds boa cobvanga
TALAD OE CONTROLD

N° Documento: FAT. 00445
Dista Emissdo: 13-03-2020
\i'dch'd F':g.:l": 4'9,50

PAGAHENTO POR MULTIBARCO

ENTIDADE: 25000
REFERENCIA: 900 000 830 Manuel Afonso Lopes
MONTANTE: 43,50 € BC do Monte - 44

B000-373 - Faro
0 TALED EMITID0 PELD CADUA AUTOMATIOD FAZ
PRONA DE PAGAMENTO. CONSERVE-D.

FROCESSADD POR COMPUTADOR
SEF - 2515 - novatase = 17-03-2020 12:26:40
Fag Tded
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R Apés confirmacao, pelo Municipio de Faro, da receg¢ao da entrega do valor da Taxa Municipal
Turistica é emitido e disponibilizado no portal um documento denominado “Guia de
Recebimento”, ou seja, o comprovativo de pagamento associado a fatura. O estado da

Declaragéo de Cobrancga é atualizado para “Paga”.

Original
“ Municipio de Faro - Base de dados teste
o— PESSOA COLETIVA M° 506573425
pr e ¥
Data Servigo Numero Ano
09/03/2020 o7 12 2020
Identificacio
NIF: s3g3z0732
Nome: Empresa
Morada: AL teste - 1aaaa
8000080 - Faro
PO | CLASSFICACAD DESIEACAD DA FECEITA maﬁ Wﬂﬂ
Casa
E | TT.OM Taxa Municipal Turistica 18,00
: ; 0,00 18,00
Meio de Pagamento: Numerario Seotmiass
Total 18,00
Obs - Guia relativa & FAT. N° 004/31/2020
Valor por extenso: Dezoito Euros
Servico Emissor A Tesouraria
AIRC
Largo da 5é
Uniio das freguesias de Faro (52 e Sio Pedro) - 3004-001 - FAROQ - TELEFONE: 189570870
PR B AT POHE COMPUT AT Pag 1de1
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Substituicao de Declaracao de Cobranca

E possivel proceder & substituicdo da Declaracdo de Cobranca até ao dia 15 do més seguinte ao

termo do prazo de entrega da declaragéo inicial, desde que a fatura associada nao esteja paga.

Manuel afonso Lopes W

Pagina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaracdo de Cobranca

Inicic » Declaracio d2 Cobranca » Histérico

Histérico de Declaragio de Cobranga para o estabelecimento: Casa do Monte

Pesquisa
Periodo Estado da Declaracio de Cobranca Nimero da Declaragio
Seleccione um ano v H Seleccione um periodo 'I [ Seleccione um estado 'I I

Nimero da Declaragio

margo 2020 Paga 49,50 TT20200302000014 @ F R

margo 2020 Substituida (No Paga) 48,00 TT20200301000011 @ F C
fevereiro 2020 Regularizada 0,00 TT20200203000013 @
fevereiro 2020 Substituida 0,00 TT20200202000012 @
fevereiro 2020 Substituida 0,00 TT20200201000010 @

Ficha Téenica | Condigbes Gerais | FAQ | Manual | Reguismento | Folheto Informativo

Capyright © 2020 Cimara Municipal de Faro.

O utilizador devera confirmar se efetuou o pagamento da fatura associada a Declaragdo de Cobranga

inicial.

Manuel Afonso Lopes W

Pégina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declaracdo de Cobranca

Inicic » Declaracdo 2e Cobranga » Declaracic de subsituicio

Dados sobre a unidade/estabelecimento >

Designacio

Ria Formosa

Liquidagdo da Taxa

Periodo

2019 I [Ouluhm I

14 efetuou o pagamento para o periodo que pretende substituir? Sim

Ficha Técnica | Candigbes Gerais | FAQ | Manual | Regulamento | Folheto Informativo

Copyright & 2020 Camara Municipal de Faro
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Aparecera um formulario igual ao da Declaragdo de Cobranga submetida inicialmente, sendo que os

campos a preencher serdo os mesmos. (ver paginas 35, 36 e 37)

Apds a submissdo de nova declaragdo o estado da Declaragao de Cobranca inicialmente submetida

sera atualizado para “Substituida (ndo paga).”

O comprovativo da Declaragdo de Cobranga de substituicdo ficara disponivel, bem como a nova
fatura (caso o valor faturado seja superior a 0€), contendo nova data limite de pagamento e referéncia

Multibanco.

Manuel Afonso Lopes W

Pagina Inicial Cadastrar Estabelecimentos Declara¢do de Cobranga

inicio » Declarag3o de Cobranga » Histérico

Histérico de Declaraco de Cok parao Casa do Monte

Pesquisa

Periodo Estado da Declaragdo de Cobranga Nimero da Declaragdo

[

Seleccione um ano v || Seleccione um periodo A Seleccione um estado .

[ [
Niimero da Declaracio
marco 2020 Paga 49,50 TT20200302000014 @ F R
marco 2020 Substituida (N&o Paga) 48,00 TT20200301000011 ® F C
fevereiro 2020 Regularizada 0,00 TT20200203000013 ® B
fevereiro 2020 Substituida 0,00 TT20200202000012 @
fevereiro 2020 Substituida 0,00 TT20200201000010 @
anBg
Voltar

Copyright € 2020 Cimara Municipal de Faro Ficha Témica | Condighes Gerais | FAQL| Manual | Regulamento | Folheto informativa

Declaragcdao de substituicio submetida fora do prazo ou nas situagées em que a fatura

associada a Declaragao de Cobranga inicial ja se encontra paga.

Nestas situagbes devera ser solicitado, ao Municipio de Faro, a substituicido da Declaragdo de

Cobranga para o seguinte endereco eletrénico: tmt@cm-faro.pt

Documento atualizado a 31/03/2020
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